PROCEDURA NR 1V
— weryfikacji rocznych raportéw

W celu zapewnienia najwyzszej jakosci Swiadczonych ustug i zachowania bezstronnosci
i niezaleznosci Audytor bedzie podejmowat odpowiednie dziatania w szczegdlnosci okreslone

W niniejszej procedurze.

1. Zasady ogodlne

a. Celem weryfikacji jest zagwarantowanie, aby wielkos¢ emisji CO,
byta monitorowana zgodnie z procedurg monitorowania okreslong w zezwoleniu
oraz aby raporty zawieraty rzetelne i prawidlowe dane.

b. Weryfikacja prowadzi do wydania wnioskdw z weryfikacji, w ktérych stwierdza sie
z racjonalnym poziomem pewnosci, czy dane zawarte w raporcie s3 wolne od
istotnych zafatszowan i czy nie wystepujg tam istotne niezgodnosci z zezwoleniem.

c. Audytor prowadzi weryfikacie w oparciu o dokumenty przediozone przez
prowadzacego instalacje i wtasne obserwacje, a w szczegdlnosci o raport, kopie

posiadanego zezwolenia oraz wszelkie inne wiasciwe informacje.

2. Audytor przeprowadza weryfikacje rocznych raportéw w trzech etapach:
a. Analiza strategiczna,
b. Analiza ryzyka,

c. Weryfikacja wtasciwa.

3. Analiza strategiczna ma na celu zapoznanie sie ze specyfiky instalacji, okreslenie procesow
i punktéw krytycznych dla poziomdéw emisji CO,, w szczegdlnosci okreslenie:

i. Zrédet emisii,

ii. Strumieni paliw i materiatéw wsadowych,

iii. Metody monitorowania i aparatury kontrolno-pomiarowej,

iv. Przeptywu danych, jak rowniez systemu kontroli, w tym ogdlnej organizacji
w odniesieniu do monitorowania i raportowania,

v. Systemu zarzadzania i osoby odpowiedzialne za dane niezbedne do procesu
raportowania emisji CO,,

vi. Danych niezbednych do raportowania, zrédta ich pochodzenia, sposobu

gromadzenia i przetwarzania.



4.

a)

b)

10.

W ramach analizy strategicznej Audytor zapoznaje sie z planem monitorowania
oraz zezwoleniem wydanym dla danej instalacji.

Analize strategiczng przeprowadza sie w taki sposob, aby moc dokonac analizy ryzyka,
w razie koniecznosci przeprowadza sie inspekcje na miejscu.

W analizie strategicznej stosuje sie poziom istotnosci zdefiniowany w tabeli ponizej:

Instalacje nalezace do grupy emisji Poziom istotnosci
AlubB 5%
C 2%

W ramach analizy ryzyka:

analizuje sie elementy ryzyka nieodfacznego i ryzyka zawodnosci systemow kontroli
wewnetrznej, odnoszace sie do zakresu i stopnia skomplikowania rodzaju instalacji oraz
zrodet emisji i strumieni materiatdw wsadowych, ktdre mogly prowadzi¢ do istotnych
zafatszowan i niezgodnosci z procedurg monitorowania,

sporzadza sie plan weryfikacji wspdtmierny z analiza ryzyka, zawierajacy opis sposobu,
w jaki nalezy przeprowadza¢ dziatania weryfikacyjne, plan pobierania préb danych,
charakterystyke dziatan do przeprowadzenia ze wskazaniem terminu ich przeprowadzenia
oraz zakresu koniecznego do realizacji planu weryfikacji (plan pobierania prob danych
wskazuje, ktére dane bedg testowane w celu sporzadzenia wnioskow z weryfikacji).

Analiza strategiczna i analiza ryzyka moze by¢ prowadzona poza siedzibg prowadzacego
instalacje w przypadku wyrazenia przez prowadzacego instalacje zgody, udostepnieniu
niezbednych dokumentéw i zapisow.

Analiza strategiczna nie stanowi podstawy do zatwierdzenia weryfikowanego rocznego

raportu.

W ramach weryfikacji wtasciwej:

i. w stosownych przypadkach dokonuje sie, inspekcji na miejscu, w celu
sprawdzenia  dziatania  miernikbw i  systeméw  monitorowania,
przeprowadzenia rozmow i zebrania wystarczajgcych informacji i dowodow,

ii. realizuje sie plan weryfikacji przez gromadzenie danych zgodnie ze
zdefiniowanymi metodami pobierania préb, testow przegladowych,
przegladéw dokumentéw, procedur analitycznych i procedur przegladu
danych, w tym wszelkie odpowiednie dodatkowe dowody, na ktorych

opierac sie bedg wnioski z weryfikacji,



Vi,

Vii.

potwierdza sie prawidtowos¢ informacji wykorzystanych do obliczenia
poziomdw niepewnosci zgodnie z zatwierdzonym w zezwoleniu planem
monitorowania,
sprawdza sie czy plan monitorowania jest realizowany,
zwraca sie do prowadzacego instalacje o dostarczenie wszelkich
brakujacych danych lub o uzupetnienie brakujacych sekcji w ramach $ciezek
audytu, wyjasnia rdéznice w danych dotyczacych wielkosci emisji CO,,
weryfikuje sie obliczenia lub dostosowuje zgtoszone dane, przed
sporzadzeniem ostatecznych wnioskdw z weryfikacji,
przekazuje sie w dowolnej formie prowadzacemu instalacje informacje na
temat wszelkich stwierdzonych niezgodnosci i zafatszowan (prowadzacy
instalacje koryguje wszelkie wskazane zafatszowania, przy czym korekcie
podlega cata populacja, z ktérej pobrano probe),
przez caly czas trwania procesu weryfikacji okre$la sie zafatszowania
i niezgodnos$ci z wymaganiami, oceniajac, czy:
a) plan monitorowania okresla niezgodnosci w stosunku do procedury
monitorowania okreSlonym w zezwoleniu;
b) istniejg jasne i obiektywne dowody, uzyskane za pomoca metody
gromadzenia danych, na poparcie ustalen na temat

nieprawidtowosci.

11. W przypadku stwierdzenia, iz Analiza wstepna nie wykazata wszystkich proceséw i punktéw

krytycznych Audytor moze zmieni¢ plan weryfikacji lub zawiesi¢ Weryfikacje w celu

ponownej Analizy strategicznej i ryzyka.

12. Audytor na podstawie przeprowadzonej Weryfikacji sporzadza Protokdt z  weryfikacji

i Wewnetrzny protokot z weryfikacii.

13. W ramach wewnetrznego protokotu z weryfikacji:

odnotowuje sie dowody petnego wykonania analizy strategicznej, analizy
ryzyka, oraz wypetnienia planu weryfikacji, jak réwniez podaje informacje
wystarczajgce do uzasadnienia wnioskdéw z weryfikacji, w celu utatwienia
oceny ewentualnego audytu przez Polskie Centrum Akredytacji;

opierajac sie na stwierdzeniach zamieszczonych w wewnetrznym protokole
z weryfikacji, formutuje sie poglad na to czy raport zawiera jakiekolwiek
istotne zafatszowania w poréwnaniu z poziomem istotnosci, a takze czy
wystepujg istotne niezgodnosci zgodnie z procedurg monitorowania
okreslong w zezwoleniu lub inne kwestie istotne w odniesieniu do wnioskéw

z weryfikacji.



14. W protokole z weryfikacji przedstawia sie metodyke weryfikacji, spostrzezenia i wnioski
z weryfikacji, ktdre zostajg dotgczone do rocznego raportu.
a. W ramach weryfikacji rocznego raportu wypetnia sie:
1) tabele nr 1-7 okresSlone w zatgczniku nr 12 do rozporzadzenia;
2) tabele nr 2 okreslong w zataczniku nr 13 do rozporzadzenia, zawierajacg ocene
koncowa.
b. Ocena koncowa:

i. Jezeli w opinii Audytora nie wystepujg istotne niezgodnosci zgodnie
z procedurg monitorowania okre$long w zezwoleniu i ogélne wielkosci emis;ji
CO, nie zostaly istotnie zafalszowane, raport weryfikuje sie jako
zadowalajacy.

ii. Jezeli w opinii Audytora wystapig nieistotne niezgodnosci lub nieistotne
zafalszowania, opisuje sie je w protokole z weryfikacji jako "zweryfikowane
jako zadowalajace, z nieistotnymi niezgodnosciami i zafatszowaniami".
Mozna réwniez opisac je w piSmie do prowadzacego instalacje.

iii. Jezeli stwierdzi sie istotne niezgodnosci lub istotne zafatszowania (nawet
bez istotnych niezgodnosci), to mozna uzna¢, Ze raport nie zostat
zweryfikowany jako zadowalajacy.

iv. Jezeli wystepuje ograniczenie w zakresie (okoliczno$ci nie pozwolity albo
natozono ograniczenie, uniemozliwiajace  weryfikatorowi  uzyskanie
dowodéw,  zmniejszajacych do  racjonalnego  poziomu  ryzyko
nieprawidtowych wnioskéw z weryfikacji) i/lub istotne niepewnosci, mozna

uznaé, ze raport nie zostat zweryfikowany.

Gorzdw WIkp., dnia 9 listopada 2009 r. Marcin Kazmierski



